OGLOSZENIE O PRACE
Koordynator/ka ds. rozliczen

Miejsce pracy: Fundacja Spektrum Autyzmu, siedziba w Wirach (gmina
Komorniki, woj. wielkopolskie)

Wymiar etatu: 0,5 etatu

Okres zatrudnienia: od 1.03.202ér. do 31.07.2028r.

Fundacja Spektrum Autyzmu ogtasza nabdr na stanowisko

koordynatora/ki ds. rozliczen i administraciji w ramach realizaciji projektu pn.
+Pomoc(ni) z Widokiem na Autyzm”, ktdry zostat sfinansowany ze srodkow
Narodowego Instytutu Wolnosci— Centrum Rozwoju

Spoteczenstwa Obywatelskiego w ramach Korpusu Solidarnosci —
Rzgdowego Programu Wspierania i Rozwoju Wolontariatu Systematycznego
na lata 2018-2030. Praca od 1.03.2026r.

ZLakres obowigzkow:

e przygotowywanie sprawozdan finansowych

e monitorowanie wydatkowania srodkéw zgodnie z budzetem i
harmonogramem

e prowadzenie dokumentacji projektowej (m.in. ewidencje, umowy, listy
obecnosci)

e wsparcie kadrowe dla zespotu projektowego

e oObstuga generatora sprawozdan

e wspOtpraca z ksiegowosciq i instytucjq finansujgcg

Wymagania formalne:

e wyksztatcenie co najmniej srednie (mile widziane wyzsze —
ekonomiczne, administracyjne, zarzgdzanie projektami)

e minimum 1 rok doswiadczenia w prowadzeniu dokumentacii
finansowej lub administracyjnej, najlepiej w NGO

e znajomos¢ zasad rozliczania projektdw finansowanych ze srodkéw
publicznych

e dobra organizacja pracy, doktadnosc irzetelnos¢ w dziataniu

e uUmiejetnos¢ obstugi komputerai pracy zdokumentami elektronicznymi
(MS Excel, Word, PDF, formularze online)



e komunikatywnos¢ i umiejetnosc wspodtpracy w zespole

Dodatkowe atuty:

e doswiadczenie w obstudze generatoréw sprawozdan (np. SOD NIW,
SL2014, Witkac, Amodit)

e zZnajomosc¢ zasad ksiegowosci projektowej

e doswiadczenie w pracy w modelu hybrydowym

e wczeshiejsze zaangazowanie w projekty spoteczne lub edukacyjne

Oferujemy:

e stabilne zatrudnienie w oparciu o umowe o prace (0,5 etatu)

e mozliwosC czesciowej pracy zdalnegj

e wdrozenie i wsparcie zespotu projektowego Fundacji

e narzedzia do pracy zdalnegj (laptop, oprogramowanie)

e mozliwosC zdobycia doswiadczenia w rozliczaniu ogdlnopolskiego
projektu w renomowanej Fundaciji

e empatyczne srodowisko pracy z misjg spoteczng

Fundacja Spektrum Autyzmu zapewnia rownosc szans: Zachecamy do
aplikowania osoby z réznym doswiadczeniem zyciowym —réwniez osoby z
niepetnosprawnosciami, osoby powracajgce na rynek pracy, z
doswiadczeniem opiekunczym, osoby 45+ i senioréw. Jak

aplikowac?

Prosimy o przestanie CV i krétkiego listu motywacyjnego (maks. 1 strona
A4) na adres: rekrutacjaspekirum@gmail.com z dopiskiem
~Koordynator/ka ds. rozliczen i administracji — Fundacja Spekirum
Autyzmu” do dnia 25.02.2026

Rekrutacja bedzie prowadzona w sposdb otwarty i transparentny -z
poszanowaniem politykiréwnoscii dostepnosci.
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