
OGŁOSZENIE O PRACĘ 

Koordynator/ka ds. rozliczeń 

Miejsce pracy: Fundacja Spektrum Autyzmu, siedziba w Wirach (gmina 

Komorniki, woj. wielkopolskie) 

Wymiar etatu: 0,5 etatu 

Okres zatrudnienia: od 1.03.2026r. do 31.07.2028r. 

 

 

Fundacja Spektrum Autyzmu ogłasza nabór na stanowisko 

koordynatora/ki ds. rozliczeń i administracji w ramach realizacji projektu pn. 

„Pomoc(ni) z Widokiem na Autyzm”, który został sfinansowany ze środków 

Narodowego Instytutu Wolności – Centrum Rozwoju 

Społeczeństwa Obywatelskiego w ramach Korpusu Solidarności – 

Rządowego Programu Wspierania i Rozwoju Wolontariatu Systematycznego 

na lata 2018–2030. Praca od 1.03.2026r. 

Zakres obowiązków: 

 przygotowywanie sprawozdań finansowych 

 monitorowanie wydatkowania środków zgodnie z budżetem i 

harmonogramem 

 prowadzenie dokumentacji projektowej (m.in. ewidencje, umowy, listy 

obecności) 

 wsparcie kadrowe dla zespołu projektowego 

 obsługa generatora sprawozdań 

 współpraca z księgowością i instytucją finansującą 

Wymagania formalne: 

 wykształcenie co najmniej średnie (mile widziane wyższe – 

ekonomiczne, administracyjne, zarządzanie projektami) 

 minimum 1 rok doświadczenia w prowadzeniu dokumentacji 

finansowej lub administracyjnej, najlepiej w NGO 

 znajomość zasad rozliczania projektów finansowanych ze środków 

publicznych 

 dobra organizacja pracy, dokładność i rzetelność w działaniu 

 umiejętność obsługi komputera i pracy z dokumentami elektronicznymi 

(MS Excel, Word, PDF, formularze online) 



 komunikatywność i umiejętność współpracy w zespole 

Dodatkowe atuty: 

 doświadczenie w obsłudze generatorów sprawozdań (np. SOD NIW, 

SL2014, Witkac, Amodit) 

 znajomość zasad księgowości projektowej 

 doświadczenie w pracy w modelu hybrydowym 

 wcześniejsze zaangażowanie w projekty społeczne lub edukacyjne 

 

Oferujemy: 

 stabilne zatrudnienie w oparciu o umowę o pracę (0,5 etatu) 

 możliwość częściowej pracy zdalnej 

 wdrożenie i wsparcie zespołu projektowego Fundacji 

 narzędzia do pracy zdalnej (laptop, oprogramowanie) 

 możliwość zdobycia doświadczenia w rozliczaniu ogólnopolskiego 

projektu w renomowanej Fundacji 

 empatyczne środowisko pracy z misją społeczną 

 

 

Fundacja Spektrum Autyzmu zapewnia równość szans: Zachęcamy do 

aplikowania osoby z różnym doświadczeniem życiowym – również osoby z 

niepełnosprawnościami, osoby powracające na rynek pracy, z 

doświadczeniem opiekuńczym, osoby 45+ i seniorów. Jak 

aplikować? 

Prosimy o przesłanie CV i krótkiego listu motywacyjnego (maks. 1 strona 

A4) na adres: rekrutacjaspektrum@gmail.com z dopiskiem 

„Koordynator/ka ds. rozliczeń i administracji – Fundacja Spektrum 

Autyzmu” do dnia 25.02.2026 

Rekrutacja będzie prowadzona w sposób otwarty i transparentny – z 

poszanowaniem polityki równości i dostępności. 

 
 

mailto:rekrutacja@spektrumautyzmu.pl

